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Lịch tuần thứ 04
Từ ngày 20/01/2014 đến ngày 26/01/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

20
	· VT Lê Văn Thanh và Ông Nguyễn Xuân Quế dự “Hội nghị BCH Đảng bộ Khối các trường ĐH, CĐ Hà Nội lần thứ 15”.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường Thành uỷ.

(Số 01, Trần Phú, Hà Đông, Hà Nội).
· Làm việc với Trung tâm đào tạo BTCI.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng Truyền thống.
Thành phần: BGH, BCN Khoa TC-NH, Bà Nguyễn Thị Vân Đông và Ông Nguyễn Anh Tuấn.

(Khoa TC-NH chuẩn bị).

	· Họp triển khai công tác thi Chuẩn đầu ra năng lực tiếng Anh cho các sinh viên hệ chính quy năm cuối.
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: BGH, đại diện BCN và 01 giảng viên PT môn tiếng Anh các Khoa chuyên ngành, Bà Nguyễn Thị Vân Đông, Ông Lê Trường Sơn và Bà Hoàng Thị Ngân Anh.  

· Nghiệm thu HL điện tử “Quản trị kinh doanh, Quản trị tài chính và Tài chính tiền tệ”. 

Đại diện nhóm SX: TS. Nguyễn Thị Thu Hương
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: HĐ nghiệm thu, theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu giáo trình “Phụ gia thực phẩm”. 

Chủ biên: PGS.TS. Nguyễn Duy Thịnh - ĐH Bách Khoa Hà Nội.
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: HĐ nghiệm thu, theo giấy mời và các đ/c quan tâm.

	Thứ Ba

21
	· VT Lê Văn Thanh dự “Gặp mặt đại biểu Văn nghệ sĩ, trí thức, chức sắc tôn giáo tiểu biểu; Bí thư, Hiệu trưởng các trường Đại học và cao đẳng trên địa bàn Thành phố”.
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Hội trường Thành uỷ tầng 3.

(Số 09, Ngô Quyền, Hà Nội).
· Khoa ĐT Từ xa tổ chức “Gặp mặt chào xuân Giáp Ngọ 2014”.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Toàn thể cán bộ Khoa ĐT Từ xa, các giảng viên thỉnh giảng và đại biểu theo giấy mời.
	· Làm việc với Đại sứ quán Hàn Quốc & Văn phòng KOICA.
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Văn phòng KOICA.

(Tầng 18, toà nhà Kangnam)
Thành phần:  VT Lê Văn Thanh, Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh và Ông Lại Minh Tấn.
· Tiếp đoàn ISEP KOREA.
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng Truyền thống.
Thành phần:  BGH, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Lê Hồng Quyên và Bà Nguyễn Hương An.

(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).
· Lễ gặp mặt cuối năm Khoa ĐT Sau đại học.
Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần:  Cán bộ chủ chốt của Viện và khách mời.


	Thứ Tư
22
	
	

	Thứ Năm

23
	
	

	Thứ Sáu

24
	· Họp HĐ TS Cao học đợt 2 năm 2013.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần:  BGH và HĐ Tuyển sinh.
· Gặp mặt tri ân nhân dịp tết Giáp Ngọ.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần:  Hội đồng tư vấn, Hội đồng Khoa học, cán bộ hưu trí, đại diện cán bộ chủ chốt các đơn vị của Viện và khách mời.
	

	Thứ bảy

25
	Các đơn vị tổ chức làm bù cho ngày 28/01/2014 (thứ 3).

	Chủ Nhật 

26
	
	


Ghi chú: 

- Đề nghị các đơn vị, cá nhân hoàn tất chứng từ các khoản phát sinh năm 2013 và thanh toán về Phòng KH-TC trước ngày 15/01/2014. 

- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH đã bảo vệ xong làm thủ tục thanh quyết toán trước ngày 15/01/2014.  

- Đề nghị các đơn vị nộp bản dự trù mua sắm, sửa chữa cơ sở vật chất năm 2014 về Phòng Tổ chức – hành chính trước ngày 17/01/2014. (Đơn vị nào không nộp coi như không có nhu cầu mua sắm, sửa chữa về cơ sở vật chất của đơn vị mình năm 2014).

- Theo Thông báo ngày 16/12/2013 của Kho bạc Nhà nước Hai Bà Trưng. Đề nghị các đơn vị tập hợp chứng từ thanh toán (chuyển khoản) nộp về Phòng KHTC trước ngày 20/01/2014 để kịp làm thủ tục chuyển khoản (ngày 24/01/2014 Kho bạc không nhận chứng từ).

- Đã hết hạn nộp đối chiếu, đề nghị lãnh đạo các đơn vị nhắc bộ phận nghiệp vụ hoàn tất đối chiếu và các báo cáo tài chính năm 2013.
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